Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16. u
daljnjem tekstu: Zakon) i ¢lanka 19. Statuta PORE Regionalne razvojne agencije Koprivnicko-
krizevacke zupanije KLASA: 021-01/07-01/01, URBROJ: 2137-25-07-02, KLASA: 021-
06/09-01/01, URBROJ: 2137-25-09-02, KLASA: 021-06/11-01/01, URBROJ: 2137-25-11-03
od 19. rujna 2011., KLASA: 021-06/11-01/01, URBROJ: 2137-25-11-03 od 29. prosinca 2011,
KLASA: 021-06/12-01/01, URBROIJ: 2137-25-12-03, KLASA: 021-06/13-01/11, URBROJ:
2137-25-13-05, KLASA: 021-06/14-01/07, URBROJ: 2137-25-14-03, KLASA: 021-06/15-
01/08, URBROJ: 2137-25-15-03, KLASA: 021-06/18-01/12, URBROIJ: 2137-25-18-05,
Upravno vije¢e PORE Regionalne razvojne agencije Koprivni¢ko-krizevacke zupanije na 62.
sjednici odrzanoj 15. travnja 2021. godine donosi

PRAVILNIK O NACINU PROVODPENJA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
PORE REGIONALNE RAZVOJNE AGENCIJE
KOPRIVNICKO-KRIZEVACKE ZUPANLIE

Uvodne odredbe

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o nadinu provodenja postupaka jednostavne nabave PORE Regionalne
razvojne agencije Koprivni¢ko-krizevacke zupanije (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se
pravila, uvjeti i na¢in postupanja javnog narucitelja PORE Regionalne razvojne agencije
Koprivnicko-krizevacke zupanije (u daljnjem tekstu: Narucitelj) prilikom nabave roba i usluga
te provedbe projektnih natjeCaja, Cija procijenjena vrijednost ne prelazi 200.000,00 kuna,
odnosno radova ¢ija procijenjena vrijednost ne prelazi 500.000,00 kuna.

Nabava roba, usluga i radova te provedba projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti manje
od navedenih pragova smatra se jednostavnom nabavom te se na takvu nabavu sukladno ¢lanku
12. stavku 1. tocki. 1. Zakona ne primjenjuju odredbe Zakona nego odredbe ovog Pravilnika.
Procijenjena vrijednost nabave izrazena je bez PDV-a.

U provedbi postupaka jednostavne nabave Narucitelj je obavezan primjenjivati i druge vazece
zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na pojedini predmet nabave.

Clanak 2.

Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave narucitelj je obavezan u odnosu na sve
gospodarske subjekte postivati nacelo slobode kretanja robe, nacelo poslovnog nastana i nacelo
slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao §to je nacelo trzisnog natjecanja,
naCelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja,
nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.



Clanak 3.

U provedbi postupaka jednostavne nabave za odredeni predmet nabave ne smije sudjelovati
osoba koja bi na bilo koji na¢in mogla biti u sukobu interesa (npr. ako se osoba ili &lanovi njene
uze obitelji — roditelji, bra¢ni drug, djeca, bra¢a — bave istom djelatno3¢u, ako osoba ima bilo
kakav utjecaj u gospodarskom subjektu koji se bavi istom djelatnoéu i sl.). Osoba koja
sudjeluje u provedbi postupka jednostavne nabave ne smije ni na koji na¢in pogodovati bilo
kojem gospodarskom subjektu pri dobivanju ugovora o nabavi.

U smislu Zakona o sprje¢avanju sukoba interesa zabranjeno je utjecati na dobivanje poslova ili
ugovora o jednostavnoj nabavi za nabave roba, usluga i radova i/ili na koji drugi na¢in koristiti
polozaj kako bi utjecali na nabavu radi postizanja osobnog probitka ili probitka povezane osobe,
neke povlastice ili prava, sklopili posao ili na drugi nacin interesno pogodovali sebi ili drugoj
povezanoj osobi.

Clanak 4.

U postupku jednostavne nabave bilo koji podaci, osim onih javno objavljenih, za vrijeme
provodenja postupka nabave, a do trenutka odabira mogu biti dostupni samo ovlastenim
osobama koje provode postupak nabave, voditelju Odjela za financije, proradun,
administrativne, kadrovske i ostale tehni¢ke poslove te ravnateljici.

Clanak 5.

Predmeti jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 20.000,00 kuna
unose se u Plan nabave dok se predmeti jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od
20.000,00 kuna ne moraju unositi u Plan nabave.

Ukoliko se tijekom proracunske godine ukaze potreba za nabavom dodatnih roba/usluga/radova
uslijed koje bi se povecala njihova procijenjena vrijednost na nac¢in da prelazi u visu kategoriju
Jjednostavne nabave ili pak u kategoriju za koju je potrebno provesti postupak javne nabave,
Narucitelj ¢e za takve dodatne vrijednosti provesti odgovarajuci postupak.

Clanak 6.

Evidencija sklopljenih ugovora jednostavne nabave i izdanih narudZbenica vodi se u digitalnom
obliku kontinuirano tijekom godine u Odjelu za financije, proradun, administrativne, kadrovske
1 ostale tehnicke poslove.



Provodenje postupka i ugovaranje nabave

Clanak 7.

Provodenje postupaka jednostavne nabave i ugovaranje provodi se u Odjelu za financije,
proracun, administrativne, kadrovske 1 ostale tehnic¢ke poslove.

Clanak 8.

Uvjet za pokretanje postupka nabave su planirana sredstva u Financijskom planu Narucitelja za
godinu u kojoj obveze za ugovoreni predmet nabave dospijevaju na naplatu. Iznimno, ako
Narucitelj nema u trenutku ukazane potrebe planirana sredstva, ali pokretanje nabave se smatra
nuznim, moze provesti postupak nabave uz obvezu da osigura potrebna financijska sredstva.

Voditelj Odjela za financije, proracun, administrativne, kadrovske i ostale tehnicke poslove
duzan je o tome obavijestiti ravnateljicu te ¢e postupak nabave biti pokrenut samo uz odobrenje
ravnateljice.

Clanka 9.

Zaprovodenje postupka iz ¢lanka 7. stavka 1. Pravilnika ravnateljica imenuje povjerenstvo koje
se sastoji od 3 (tr) ovlaStene osobe, od kojih je jedna odgovorna za pripremu tehnicke
specifikacije predmeta nabave. U postupku pripreme tehni¢ke specifikacije ovlastena osoba
moze suradivati sa stru¢nom osobom specijalistom za odredeno podrucje koje ne mora biti ¢lan
povjerenstva, ali ima znanja i iskustva potrebna za izradu tehnicke specifikacije.

Barem jedan ¢lan povjerenstva mora imati certifikat iz podrucja javne nabave.

Ravnateljica imenuje povjerenstvo za provodenje postupka jednostavne nabave RjeSenjem o
imenovanju povjerenstva. U RjeSenju se navodi koji ¢lan povjerenstva je odgovoran za
pripremu tehni¢ke specifikacije te koje su obveze i ovlasti ostalih ¢lanova povjerenstva.
Najmanje dva c¢lana pripremaju dokumentaciju o nabavi — pismeni poziv gospodarskim
subjektima da dostave ponudu.

Clanak 10.

Jednostavna nabava za predmete nabave procijenjene vrijednosti do 50.000,00 kuna provodit
¢e se izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora s jednim ili vise gospodarskih subjekata.
Narucitelj moZe i za ove nabave objaviti poziv na dostavu ponude na svojoj internetskoj stranici
1/ili uputiti poziv na dostavu ponude na adresu jednog ili vise gospodarskih subjekata za koje
temeljem prijasnjih pozitivnih ugovornih odnosa, pretrazivanjem interneta ili na temelju drugih



saznanja utvrdi da bi mogli biti zainteresirani za predmetnu nabavu, odnosno da nude
robu/usluge/radove koji su predmet nabave.

Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti od 50.000,00 kuna do 100.000,00 kuna nabava
¢e se provoditi izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora s jednim ili viSe gospodarskih
subjekata.

Naruditelj ¢e za ove nabave objaviti poziv na dostavu ponude na svojoj internetskoj stranici i
uputiti poziv na dostavu ponude na adresu jednog ili vise gospodarskih subjekata za koje
temeljem prijasnjih pozitivnih ugovornih odnosa, pretrazivanjem interneta ili na temelju drugih
saznanja utvrdi da bi mogli biti zainteresirani za predmetnu nabavu, odnosno da nude
robu/usluge/radove koji su predmet nabave.

Narucitelj ¢e prije izdavanja narudzbenice ili sklapanja ugovora s odabranim jednim ili vise
gospodarskih subjekata ishoditi suglasnost Upravnog vijeca PORE Regionalne razvojne
agencije Koprivnicko-krizevacke zupanije.

Poziv za dostavu ponude Narucitelj ¢e objaviti na svojoj internetskoj stranici te dodatno u
Elektronickom oglasniku javne nabave RH ukoliko procijenjena vrijednost nabave iznosi
100.000,00 kuna ili vie. Istodobno s objavom poziva Narucitelj moze uputiti poziv na dostavu
ponude i na adrese jednog ili viSe gospodarskih subjekata za koje temeljem prijasnjih pozitivnih
ugovornih odnosa, pretrazivanjem interneta ili na temelju drugih saznanja utvrdi da bi mogli
biti zainteresirani za predmetnu nabavu, odnosno da nude robu/usluge/radove koji su predmet
nabave.
Narucitelj ¢e prije sklapanja ugovora s odabranim jednim ili viSe gospodarskih subjekta ishoditi
suglasnost Upravnog vije¢a PORE Regionalne razvojne agencije Koprivnicko-krizevacke
zupanije 1 suglasnost Zupana Koprivni¢ko-krizevacke Zupanije.
Poziv za dostavu ponuda sadrzi najmanje:

- troSkovnik,

- opis predmeta nabave s tehni¢kom specifikacijom,

- rok za dostavu ponude,

- rok valjanosti ponude,

- dokumente koje su ponuditelji duzni dostaviti,

- nacin izrade i dostave ponude,

- odredbe o jamstvima (ako su trazena),

- kriterij za odabir ponude,

- bitne elemente ugovora ili prijedlog ugovora,

- ostale potrebne podatke.

Rok za dostavu ponude iznosi najmanje 5 radnih dana od dana objave poziva na dostavu
ponude.

Ponude koje ne prispiju na adresu Narucitelja u zadanom roku ne uzimaju se u razmatranje
nego se neotvorene vrac¢aju ponuditeljima uz dokaz da su bile zaprimljene nakon isteka roka za
dostavu ponuda. Ako u zadanom roku ne bude dostavljena niti jedna ponuda, Narucitelj moze
produziti rok za dostavu ponuda za dodatni broj dana. Obavijest o produzetku roka za dostavu
ponuda objavljuje se na isti nac¢in na koji je objavljen i poziv za dostavu ponuda. Ako ne produzi
rok za dostavu ponude, Narucitelj ¢e sprovesti novi postupak nabave ili odustati od nabave ako
utvrdi da istu viSe nije moguce ili potrebno provesti.



Ukoliko Narucitelj nakon objave (i slanja) poziva za dostavu ponude utvrdi da je potrebno
izmijeniti neki od zahtjeva koje je propisao, objavit ¢e se na isti na¢in kao i poziv za dostavu
ponuda obavijest o izmjeni uvjeta nabave te eventualnom produzetku roka za dostavu ponude.
[stu obavijest dostavit ¢e se i gospodarskim subjektima kojima je e-mailom uputio poziv na
dostavu ponuda, ako takvi postoje.

Clanak 11.

U pozivu na dostavu ponude Narucitelj ¢e odrediti uvjete koje ponuditelji moraju zadovoljiti
kako bi ponuda bila vazeca, kao §to su dostava odredenih dokumenata, jamstava, certifikata,
izjava i sl.

Ponuditelji se pri izradi ponude moraju pridrzavati uvjeta koje je odredio Narucitelj, ali mogu
upozoriti Narucitelja ako nekim zahtjevima nije moguce udovoljiti uslijed objektivnih okolnosti
(promjena zakonske regulative, stanje na trzistu i sl.). U tom slu¢aju Narugitelj ée izmijeniti
poziv na dostavu ponuda sukladno ¢lanku 10. stavku 7. Pravilnika ili ponistiti postupak nabave.

Ponude se dostavljaju u papirnatom obliku ili elektronickom postom ako u tom slucaju
narucitelj moze osigurati uvjete za ocuvanje integriteta podataka i tajnost ponuda.

Clanak 12.

Narucitelj u pozivu na dostavu ponude odreduje kriterij za odabir ponude.

Kriterij za odabir ponude moze biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija cijena (ENP). U
sluc¢aju ekonomski najpovoljnije ponude Narucitelj ¢e propisati elemente i na¢in vrednovanja
istih, uz uvjet da cijena mora biti jedan od elemenata. Ostali kriteriji ne smiju biti
diskriminirajuéi i moraju biti povezani s predmetom nabave.

Otvaranje, pregled i ocjena ponuda

Clanak 13.

Pravodobno zaprimljene ponude otvaraju najmanje 2 (dva) ¢lana povjerenstva, najkasnije u
roku od 3 (tri) radna dana od dana isteka roka za dostavu ponuda. Otvaranje ponuda nije javno,
a osim Clanova povjerenstva prisutni mogu biti voditelj Odjela za financije, proracun,
administrativne, kadrovske i ostale tehni¢ke poslove i ravnatelj.

Istodobno s otvaranjem ponuda, povjerenstvo pristupa pregledu i izraduje zapisnik o otvaranju,
pregledu i ocjeni pristiglih ponuda. Ponude koje udovoljavaju svim traZenim zahtjevima koje
je propisao Narucitelj, rangiraju se prema kriteriju za odabir. Najbolje ocijenjena ponuda



odabire se za ugovaranje. Ako u dostavljenim ponudama postoje manja odstupanja od zahtjeva
koje je propisao Narucitelj, povjerenstvo moze zatraziti od ponuditelja da dostavi o¢itovanje o
izmjeni ponude u tom dijelu, na nadin kako je zahtijevao Narucitelj. Ako ponuditelj u
ostavljenom roku ne dostavi o€itovanje ili odbije izmijeniti ponudu, Narucitelj ¢e ponudu tog
ponuditelja ocijeniti nevaze¢om i ista se nece dalje razmatrati. [zmjene i dopune ponude ne
smiju se odnositi na nudenu cijenu niti rezultirati izmjenom ponudene cijene odnosno izmjenom
rezultata vrednovanja ponuda.

Ako ponuditelj ne dostavi svu trazenu dokumentaciju Narucitelj ga moze pozvati da upotpuni
dokumente ili dostavi dokumente koje nije dostavio u ponudi (osim troskovnika i dokumenata
koji se odnose na vrednovanje ponude prema kriterijima ENP). Ukoliko su pojedini dokumenti
ili dijelovi ponude necitki ili nejasni, od ponuditelja se moze zatraziti da ih pojasni.

[z zapisnika moraju biti vidljivi svi elementi koji su utjecali na ocjenu ponuda i prijedlog za
odabir odnosno ponistenje postupka. Na temelju prijedloga povjerenstva, ravnateljica donosi
odluku o odabiru ili ponistenju.

Odabir ponude ili ponistenje postupka
Clanak 14.

Postupak jednostavne nabave zavrsava donosenjem odluke o odabiru ili ponistenju, koju donosi
ravnateljica.

Za odabir je dovoljna jedna valjana ponuda.

Ravnateljica donosi odluku o odabiru u roku 15 (petnaest) dana od isteka roka za dostavu
ponuda te se ista bez odgadanja objavljuje/dostavlja na isti nacin kao i poziv za dostavu ponuda.
Zajedno s odlukom o odabiru objavljuje se preslika zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda.

S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi, ili se ugovorni odnos realizira putem
narudzbenica. Ugovorni odnos se moZze ostvariti odmah po objavi/primitku obavijesti o odabiru.

Narudzbenice se izraduju u Odjelu za financije, proracun, administrativne, kadrovske i ostale
tehni¢ke poslove te odobravaju od strane ravnateljice.

Prijedlog ugovora izraduje se u Odjelu za financije, prora¢un, administrativne, kadrovske i
ostale tehnicke poslove.

Clanak 15.

Narucitelj ¢e ponistiti postupak nabave u slucaju:
- ako su sve pristigle ponude nevazece,
- ako niti nakon proteka rokova iz ¢lanka 11. stavka 5. Pravilnika ne stigne niti jedna
ponuda,



ako je cijena najbolje ocijenjene ponude veca od planiranih sredstava za nabavu osim u
slucaju iz ¢lanka 8. stavka 1. Pravilnika,

ako cijena najpovoljnije ponude prelazi iznos za koji je potrebno provesti postupak
javne nabave,

ako tijekom roka za dostavu ponuda ili tijekom postupka pregleda i ocjene ponuda
postanu poznate okolnosti koje znacajno utjecu na postupak nabave odnosno zbog kojih
je potrebno provesti drugaciji postupak ili izmijeniti tehni¢ke specifikacije predmeta
nabave,

ako prestane potreba za predmetnom nabavom.

Clanak 16.

U slu¢ajevima iznimne Zurnosti, kada zbog nepredvidenih okolnosti, na koje Narugitelj nije
mogao utjecati, nije moguce provesti postupak jednostavne nabave na nalin propisan
Pravilnikom, Narucitelj smije izravno ugovoriti nabavu s gospodarskim subjektom po vlastitom
izboru, uz obrazlozenje.

Ugovorni odnos

Clanak 17.

Ugovorni odnos moze nastati s jednim ili s vise gospodarskih subjekata, ovisno o prirodi
predmeta nabave. Temeljem provedenog postupka jednostavne nabave moze se sklopiti jedan
ugovor na razdoblje od jedne ili vise godina odnosno najvise dva godiSnja ugovora. U slucaju
da je predvideno sklapanje dva ugovora, Narucitelj moze odustati od sklapanja drugog ugovora
ako nastupe okolnosti koje to onemogucavaju (npr. nema osiguranih sredstava, prestaje potreba
za predmetom nabave i sl.)

Za vrijeme trajanja ugovornog odnosa ne smiju se mijenjati bitni elementi ugovora u odnosu na
one propisane pozivom za dostavu ponude odnosno troskovnikom i tehni¢kim specifikacijama.
U slu¢aju izvanredne potrebe za povecanjem ugovorenih koli¢ina ili dodavanjem novih stavaka,
iste se smiju ugovoriti sklapanjem dodatka ugovoru odnosno izdavanjem nove narudzbenice
samo u slucaju kada su kumulativno zadovoljeni uvijeti:

vrijednost dodatnih koli¢ina odnosno novih stavaka ne smije prelaziti 15% prvobitno
ugovorene vrijednosti (s PDV-om),

ukupno ugovorena vrijednost ne prelazi u visu kategoriju jednostavne ili u kategoriju za
koju je potrebno provesti postupak javne nabave,

dodatne koli¢ine odnosno nove stavke ugovaraju se s gospodarskih subjektom s kojim
je Narucitelj u osnovnom ugovornom odnosu.



Iznimke

Clanak 18.

Postupci jednostavne nabave izuzeti od primjene ovog Pravilnika su:

- u sluCajevima kada to zahtijevaju tehni¢ki ili umjetnicki razlozi, isklju¢iva prava,
autorska prava i sl,

- hotelske i restoranske usluge te usluge cateringa, odvjetni¢ke usluge, javnobiljeznicke
usluge, zdravstvene usluge, socijalne usluge, usluge obrazovanja, konzultantske usluge,
usluge vjestaka,

- usluge oglasavanja u jednom ili vise medija.

Odredbe ovog ¢lanka ne smiju se primjenjivati s ciljem izbjegavanja postupanja po Pravilniku.

Odredbe o pravnim lijekovima

Clanak 19.

U postupcima jednostavne nabave koji se provode prema odredbama ovog Pravilnika svaki
ponuditelj koji je dostavio ponudu u roku za dostavu ponuda, ima pravo uvida u ostale
dostavljene ponude, osim u dijelove koji su sukladno posebnim propisima oznac¢eni tajnima, u
roku 3 (tri) radna dana od dana objave ishoda postupka nabave. Ponuditelj koji je dostavio
ponudu i ima pravni interes za dobivanje posla u odredenom postupku jednostavne nabave
moZe uloziti prigovor Narucitelju ukoliko smatra da su u postupku pregleda i ocjene ponuda
pocinjene nepravilnosti koje su rezultirale odabirom ponude koja nije trebala biti odabrana.

Narucitelj ¢e razmotriti prigovor ponuditelja te isti uvaziti ili odbiti. Ukoliko prigovor bude
uvazen struéno povjerenstvo ¢e ponovno pregledati dostavljene ponude i izvrsiti odabir ili
ponistiti postupak nabave. Prigovor se moze uloziti u roku 3 (tri) radna dana od dana objave
ishoda postupka nabave. U slu¢aju da je ugovor ve¢ sklopljen, a prigovor se uvazi, isti ée biti
raskinut.

U postupcima jednostavne nabave koji se provode sukladno ovom Pravilniku nije dopusteno
izjavljivanje zalbe.

Prijelazne i zavrsne odredbe

Clanak 20.

Na sve $to nije regulirano ovim Pravilnikom Narugitelj moZe primjenjivati odredbe Zakona.



Clanak 21.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provodenju postupaka
jednostavne nabave, KLASA:021-06/17-01/13, URBROJ: 2137-25-17-04 od 04. rujna 2017.
godine, KLASA: 021-06/18-01/13, URBROJ: 2137-25-18-10 od 10. rujna 2018. godine.

Postupci nabave zapoceti po Pravilniku iz stavka jedan ovog ¢lanka zavrsit ¢e se po istom.
Clanak 22.

Ovaj Pravilnik o na¢inu provodenja postupaka jednostavne nabave PORE Regionalne razvojne
agencije Koprivni¢ko-krizevacke Zupanije stupa na snagu osmog dana od dana objave na
oglasnoj plo¢i PORE Regionalne razvojne agencije Koprivni¢ko-krizevacke Zupanije i objavit
¢e se na sluzbenim internetskim stranicama PORE Regionalne razvojne agencije Koprivni¢ko-
krizevacke Zupanije.

UPRAVNO VIJECE
PORE REGIONALNE RAZVOINE AGENCIJE
KOPRIVNICKO-KRIZEVACKE ZUAPNIJE

KLASA: 021-06/21-01/5 w&)m K UPRAVNOG VIJECA:
URBROIJ: 2137-25-21-4 Masnec
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PORA REGIONALNA RAZVOJNA AGENCIJA
KOPRIVNICKO-KRIZEVACKE ZUPANLJE

Ovaj Pravilnik o nacinu provodenja postupaka jednostavne nabave PORE Regionalne razvojne
agencije Koprivnicko-krizevacke Zupanije objavljen je na oglasnoj plo¢i PORE Regionalne
razvojne agencije Koprivni¢ko-krizevacke Zzupanije dana /2 &% 2021., te je stupio na
snagudana 7. 0 _ 2021. godine.
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